Список необходимой документации для ведения
образовательного процесса автошкол

1. Cв-во о регистрации 

2. Государственный образовательный стандарт по профессии

3. Лицензия

4. Устав

5. Штатное расписание.  Функциональные обязанности сотрудников с обязанностями по охране труда. 
6. Должностные инструкции

7. Правила внутреннего распорядка

8. Приказ о закреплении помещений, рабочих мест за ответственными лицами. 
9. Договор с поликлиникой для организации предрейсового медицинского осмотра водителей. 
10. Правила техники безопасности при обучении водителей транспортных средств. 
11. Приказы. 
12. Бланки свидетельств об окончании образовательного учреждения

13. Журналы:

· Журнал выдачи свидетельств о прохождении обучения

· Журнал предрейсового осмотра автомобилей. 
· Журнал посещаемости теоретических занятий (журнал учета занятий)

· Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда. 
· Журнал регистрации договоров оказания образовательных услуг с физическими и юридическими лицами

· Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте. 
· Журнал регистрации несчастных случаев. 
· Журнал регистрации обучаемых по охране труда. 
14. Картотеки:

· личных дел курсантов (договор, мед. справка, индивид. книжка обучения вождению и т. д).  

· личных дел сотрудников и преподавателей (заявление о приеме на работу, ксерокопии ИНН, пенс. св-ва, паспорта, труд. книжка, трудовой договор, копии дипломов и свидетельсв о праве преподавания).  Договора с инструкторами, являющимися ИП или ЧП. 
15. Учебные планы по категориям.  

16. План методической работы на год

17. Методические разработки по темам обучения, утвержденные руководителем учреждения

18. Перечень учебно-методической литературы, используемой учениками для самостоятельной работы 

19. Тематические планы (программы обучения)

20. Расписание занятий.  Графики вождения. 
21. Книга жалоб и предложений

НЕОБХОДИМАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

СТЕНД УЧЕБНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ И ИНФОРМАЦИИ

1.  Государственный образовательный стандарт по профессии

2.  Примерный учебный план и тематические планы по предметам примерной программы. 
3.  Расписание занятий на учебную группу. 
4.  График вождения. 
5.  Схемы учебных маршрутов. 
6.  Устав образовательного учреждения. 
7. Свидетельство о регистрации. 
8. Копия лицензии с приложениями. 
9. Правила внутреннего распорядка. 
10. Форма договора с обучающимся. 
11. Свидетельство об окончании ОУ. 
12. Медицинская справка. 
13. Квитанция за экзамены в МРЭО ГИБДД. 
14. Квитанция об уплате за изготовление ВУ. 
15. Перечень документов, необходимых для поступления в образовательное учреждение (по категориям). 
16. Книга жалоб и предложений. 
17. Закон РФ "О защите прав потребителей". 
18. Информация о продолжительности и стоимости обучения. 
19. Адрес автошколы,телефон

